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1. Общие положения
1.1 . Настоящее положение определяет нЕ}значеЕие, цели, задачи, функции,

права, ответственность и основы управления IIо административно-
хозяйственной части, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям (лалее

Управление по АХЧ, ГО и ЧС) областного государственного бюджетного
профессион€tлъного образовательного учреждения <<Новгородский

строительный колледж) (далее - Колледж).
|.2. В своей работе Управление по АХЧ, ГО и ЧС руководствуется

действующим законодательством, нормативно-правовыми актами
методическими материаJIами по хозяйственному обслуживанию, нормами И

правилами содержания, эксплуатации и ремонта зданиЙ, ТехниЧеСКОГО

оборудования, нормативными документами по соблюдению санитарно-
противоэпидемического режима, пожарной безопасности и охраны труда,

федеральными законами (О гражданской обороне>>, (О защите населеНия И

территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера),
Постановлением Правительства РФ от 26JI.2007 N 804 "Об утверждении
Положения о гражданской обороне в Российской Федерации", иныМи
нормативными правовыми актами, а также рекомендациями Мчс России и

разработанными на их основе другими документами.
1 .3. Управление по АХЧ, ГО и ЧС осуществляет административно-

хозяЙственное и матери€tльно-техническое обеспечение и оснащение учебно-
воспитательного процесса, в соответствии с государственными нормами и

требованиями, организацию планирования, разработки и осуществления
мероприятий по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации
чрезвычайных ситуац ий натерритории Колледжа, контроль за их выполнением.

1.4. Управление по АХЧ, ГО и ЧС является структурным подразделением
колледжа, которым руководит руководитель Управление по АХЧ, ГО и ЧС, он
подчиняется непосредственно директору колледжа.

1.5. На время отсутствия руководителя Управления по АХЧ, ГО и ЧС
(отпуск, болезнь, командировка, пр.) его обязанности исполняет лицо,
назначенное приказом директора колледжа, которое несёт ответственность за

надлежащее их исполнение.
1.6. Структура и штаты Управления по АХЧ, ГО и ЧС: утверждаются

ДИРеКТОООЧЁ#ffi;Iе 
задачи управления по Ахч, го и чс

2.|. Основными задачами являются:
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2.2. Техническое обслуживание зданиЙ, помещ ений, оборУдования (систем

отопле ния) водоснабжения, вентил яции, электросетей И т.Д.), планиРование,

органИзациЯ и конТроль проведения их текУщих и капитzUIьных ремонтов,
снабжение мебелью, хозяйственным инвентарем, средствами механизации

инженерного и управленческого труда, организация транспортного

обеспечения и охраны;
2.з. Г[панирование и организация выполнения мероприятий Го;
2.4. Подготовка руководящего состава Го и обучение населения способам

защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или

вследствие этих действий;
2.5. обеспечение постоянной готовности систем управления, связи и

оповещения;
2.6. Контроль за планированием эвакуационных мероприятий,

накоплением фонда индивидуальных средств защиты и другого имущества го,
колледжа их хранения и содержания;

2.7. обеспечение управления силами гражданской обороны в ходе

выполНениЯ авариЙно-спасательНых И ДругиХ неотложных работ;
2.8. Организация взаимодействия органов управления и Qил, участвующих

в совместном выполнении задач, в том числе с органами военного управлениrI
командования;

2.g . Организация планирования, разработки и осуществления мероприятий

по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных

ситуаций на территории Колледжа, контролъ за их выполнением;
2.|0. СовеРшенстВование и внедрение новых методов организации работы,

в том числе на основе использования современных
технологий.

информационных

3. Основные фу"кции Управления по ДХЧ, ГО и ЧС
3.1 . Планирование, организация и контроль административно-

хозяйственного обеспечения деятельности колледжа.
з.2. Хозяйственное обслуживание и обеспечение надлежаIцего состояния в

соответствии с правилами и нормами производственной санитарии и

противопожарной защиты зданий и помещений, в которых расположены
подразделения колледжо, контроль за исправностьЮ ОборУЛОВаНИЯ.

з.з. Участие в инвентаризации зданий, помещений, оборудования в целях
контроля их сохранности и технического состояния.

з.4. Планирование текущих и капит€lJIьных ремонтов основных фондоВ
(зданий, систем водоснабжения, воздухопроводов и других сооружений),
составление смет хозяйственных расходов.
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з.5. РеМонТ помеЩений, контрОль качества выполнения ремонтных работ.
з.6. Оформление необходимых документов для заключения договоров на

проведение работ и оказание услуг сторонними организациями.

з.7 . Получение и хранение канцелярских принадлежностей,

хозяйственных матери€UIов, оборудования, инвентаря, обеспечение ими

структурных подразделений колледжа, учет их расхоДованиЯ и сосТавление

установленной отчетности.
3.8. Благоустройство, озеленение, уборка территории, праздничное

художественное оформление фасадов зданий.
з .9. Хозяйственное обслуживание проводимых совещ аний, конференций,

семинаров и других мероприятий.
з.10. Организация транспортного обеспечения деятельности колледжа.

при отсутствии собственного автотранспорта подготовка договоров на

транспортное обслуживание сторонними организациями.
з.1 1. Организация и обеспечение пропускного режима (при отсутствии в

организации службы безопасности).
з.|2. Разработка, корректировка и согласование плана гражданской

обороны, плана действий по предупреждению и ликвидациИ чрезвЫчайныХ

ситуаций, плана приведения в готовностъ.
3.13. ПодГотовка (разработка) проектов документов, регламентирующих

работу Колледжа по вопросам гражданской обороны, защиты работников,
Ъбуruощихся, объектов и территорий Колледжа от чрезвычайных ситуаций.

з.|4. Планирование и проведение мероприятий по гражданской обороне,

направленных на поддержание устойчивого функционирования Колледжа в

военное и мирное время при возникновении чрезвычайных ситуаций.
l. прАвАи оБязАнности

4.|. При осуществлении своих функций Управления по АХЧ, го и ЧС
имеет право:

- получать поступающие в организацию документы и иные

информационные матери€UIы по своему профилю деятелъности для

ознакомления, систематизированного учета и использования в работе;
-запрашивать у руководства Колледжа ресурсное обеспечение,

необходимое для качественного и эффективного выполнениЯ постаВленныХ

задач в области ГО и ЧС.
-приниматъ участие в совещаниях, комиссиях по вопросам связанных с

направлениями деятельности Управления по АХЧ, ГО и ЧС.
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- запрашивать и получать от руководителей колледжа и ее структурных
подр€вделений информацию, необходимую для выполнения возложенных
задач и функций;

- осуществлять в пределах своей компетенции проверку и координацию

деятельности структурных подразделений по вопросам административно-
хозяЙственного обеспечения, ГО и ЧС, о результатах проверок докладывать
руководству организации;

- вносить предложения по совершенствованию форI\4 и методов работы
Управления по АХЧ, ГО и ЧС и организации в целом;

- участвовать в подборе и расстановке кадров по своему профилю
деятельности;

- вноситъ предложения руководству организации по повышению
квалификации, поощрению и н€Lпожению взысканиЙ на работников Управления
по АХЧ, Го и ЧС, и других структурных подразделениЙ организации по своему
профилю деятельности;

- участвовать в совещаниях при рассмотрении вопросов хозяйственного
обеспечения деятельности организации.

4.2. Руководитель управления по АХЧ, ГО и ЧС несет персонЕtльную
ответственность за:

- выполнение возложенных на Управления по АХЧ, ГО и ЧС функций и
задач;

- организацию работы Управления по АХЧ, Го и ЧС, своевременное и
квалифицированное выполнение прик€lзов, распоряжений, поручений
вышестоящего руководства, действующих нормативно-правовых актов по
своему профилю деятельности.
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